                                                                 Apuntes de la materia de organización contable

UNIDAD III ORGANIZACIÓN CONTABLE

Empresa desde el punto de vista económico  es una entidad económica destinada a producir bienes y servicios, venderlos, satisfacer un mercado y obtener un beneficio.

Fines y valores de una empresa:

Los autores Munch y García nos dicen que la empresa cuenta con valores que fundamentan su existencia dentro de un ámbito social y sus valores institucionales son:

1. Económicos. Son aquellos que buscan lograr beneficios monetarios.

a) Cumplir con los intereses de los inversionistas, retribuyendoles con dividendos justos a sus aportaciones

b) Efectuar los pagos a acreedors por intereses sobre préstamos concedidos

2. Sociales. Son aquellos que contribuyen al bienestar social

a)Satisfacer las necesidades de los consumidores con bienes  y servicios, en las mejores condiciones de venta

b) Incrementar el bienestar socioeconómico de una región al consumir recursos materiales y servicios, y al crear empleos

c) Pagar impuestos , para el sostenimiento de serviios públicos

d) Mejorar y conservar la ecología de la región, evitando la contaminación ambiental

3. Tecnicos. Son aquellos que están enfocados al aspecto tecnológico

a) Utilizar los conocimientos más recientes y las aplicaciones tecnológicas más modernas en la empresa, para apoyar la consecución de sus objetivos.

b) Propiciar la investigación y el mejoramiento de técnicas actuales para la creación de tecnología nacional.

COMPONENTES BASICOS DE UNA EMPRESA

Toda actividad empresarial encara constantemente el problema de cómo hacer el trabajo lo mejor posible, en poco tiempo, con el mínimo esfuerzo y, desde luego, al menor costo.

1. Personal

2. Materiales 

a) Bienes materiales

b) Materias primas

c) Dinero

3. Sistemas. Comprende todo el cuerpo orgánico de procedimientos , métodos etc. , por medio de los cuales se logran los objetivos de la empresa. Estos deben estár coordinados con el elemento personal  y éste con aquellos , por ejemplo:

a) Sistemas de planificación

b) Sistemas de Organización. Consite en la forma como debe estar estructurada la empresa, es decir su separación de funciones, número de niveles jerárquicos, grados de delegación, de centralización

c) Sistemas de Información. Es aquél en que a través de sus componentes, toma los datos desde la actividad para conducirlos en sucesivas fases y grados de elevoración al proceso de la decisión

d) Sistema de control. El control es la escencia del funcionamiento de la empresa como un sistema. Lo mas significativo de la decisiones adoptadas y de las modificadas.  consite en actuar sobre comportamientes determinaos a fin de reducir alguna desviación percibida.

e) Sistemas operativos. Son el conjunto de hombres y medios de todo tipo cuyas actividades se encadenan entre sí , de modo dque persiguen la consecución de un objetivo común.

4. Equipo

La organización es un proceso encaminado a lograr un objetivo, fin que fue previamente  fijado por la planeación.

La organización coloca las funciones de la empresa en tal forma que estas trabajen individualmente y al mismo tiempo sigan un ritmo general.

Se requiere    la organización en la empresa, porqué es el medio de lograr una acción colectiva eficiente. Puesto que el trabajo que debe hacerse requiere los esfuerzos de más de una persona. 

El administrador trata con los esfuerzos de muchas personas que deben reunirse y coordinarse de manera que no solo las acciones colectivas sean valiosas y satisfactorias, sino también la contribución de cada persona; y así esté de acuerdo con sus respectivos conocimientos y habilidades. 

La organización, según nos dice Lares Casillas, es un agrupamiento de actividades necesarias para llevar a cabo los planes a través de unidades administrativas definiendo las relaciones jerárquicas entre los jefes y sus subordinados.

FINES DE LA FUNCION DE ORGANIZACIÓN

a) ORIENTAR EL ORDEN HACIA UNA DIRECCION. Lograr dar un orden a los esfuerzos , formulando la estructura y las actividades necesarias para alcanzar los objetivos para los cuales fue creada una empresa

b) EL CUMPLIMIENTO DE LA PLANEACION. Que corresponde a los objetivos parciales trazados, así como, el acondicionamiento de las operaciones, su optimización y consecución del ritmo adecuado.

c) LA CREACION DE OPERACIONES NUEVAS. Que sean útiles a la empresa y el mejoramiento de la estructura, su adaptación a los cambios y a los proyectos, modificación de los equipos y grupos humanos para apoyar la consecución de lo planeado.

d) PROPORCIONAR LA MAYOR SATISFACCION POSIBLE AL PERSONAL. Conciliando los propósitos de cada uno con los de la empresa, hasta donde sea posible.

e) REDUCIR LOS COSTOS Y OPTIMIZAR CALIDAD. Para competir adecuadamente con las demás empresas y obtener un mercado firme y un constante crecimiento.

ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA DE UNA EMPRESA.

Se deberán tomar en cuenta los siguientes aspectos.

a) tipo de empresa

b) volumen de operaciones

c) Expansión e influencia territorial de sus actividades

COMO ORGANIZAR UNA EMPRESA.

a) Conocer los objetivos de una empresa

b) Enumerar las actividades a realizar

c) Dividir dichas actividades en unidades compatibles

d) Establecer su estructura organizacional

e) Asignar personal capacitado

f) Otorgar las actividades que correspondan  a cada puesto

FUNCIONES PRINCIPALES DE UNA EMPRESA

Producción

Ventas

Finanzas

Personal

Las unidades de trabajo más comunes  de acuerdo a su naturaleza se pueden agrupar bajo la siguiente forma.

	Dirección
	Operación
	Información
	Apoyo

	Asamblea de accionistas
	Departamento de producción
	Departamento  de contabilidad 
	Finanzas

	Consejo de administración
	Departamento de ventas
	Estadística
	Departamento de personal

	Director o gerente general
	
	
	Actividades adicionales


El departamento de contabilidad es una unidad indispensable dentro de cualquier empresa, sea cual fuera su tamaño. Se encarga de informar a la dirección, acerca de los ingresos y egresos efectuados por las operaciones, dando así oportunidad de efectuar los pagos y cobros correspondientes a su debido tiempo.

Objetivo.

Es presentar la información de sus registros en los estados financieros. Con la finalidad de dar a conocer a la administración los resultados obtenidos en un periodo de operaciones.

Funciones del departamento de contabilidad

	Funciones
	Descripción

	Contabilidad financiera
	Se refiere a las relaciones de la empresa con el exterior, es decir, registros de las cuentas  acreedora y deudoras

	De Operación
	Es el control de las operaciones internas

	De revisión interna
	Se realiza un control de cada departamento

	Elaboración de presupuestos
	Es la asignación numérica de los planes de la empresa, así tenemos presupuestos de compras, ventas, fabricación, gastos de administración y ventas

	De Impuestos
	Es la observancia y aplicación  de la los ordenamientos legales como ISR


División de actividades del departamento de contabilidad
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LAS FINANZAS

	Objetivo
	Funciones básicas
	Descripción
	Subdivisión de unidades
	Puestos asignados

	Obtención y aplicación racional de los recursos monetarios de la empresa
	Obtención del financiamiento

Costos

Presupuestos

Crédito

Cobranzas

Facturación

Nóminas

Caja

Archivo
	Conseguir recursos:

a) financiamiento interno

b) financiamiento externo

Determinar los gastos ocasionados al producir y al administrar

Planear y programar lo que se asigna en efectivo a cada unidad orgánica

Investigación de personas a quienes se puede otorgar el crédito

Distribuir la cartera de clientes y su control.

Elaboración y revisión de las facturas

Determinar el pago de sueldos y salarios, impuestos y control presupuestal.

Manejo adecuado del efectivo, realizar pagos, recibir cobros, manejo de cuentas de cheques

Guarda de facturas, pagarés, letras de cambio y demás documentos


	Sección de obtención de financiamiento

Planeación de su utilización
	Jefe o gerente de finanzas

Encargado de la administración de Recursos financieros 
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UNIDAD IV. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE UN SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERA

DISEÑO DEL SISTEMA

El diseño del sistema de información financiera incluye el catálogo de cuentas, los documentos fuente, los diagramas de flujo,  la guía de procesamiento y los informes.


Diseño de un sistema de información financiera




Catalogo               Documento          Diagramas            Guía   de        Informes
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CATÁLOGO DE CUENTAS                            
DEFINICIÓN

· Es una lista de todas las cuentas que pueden necesitarse en vista de las actividades a que la empresa se dedique. Por supuesto, habrá cuentas que se usen en todas las empresas y otras que sean características de cierto tipo de negocios.

· Es la agrupación clasificada de las diversas operaciones en una empresa, a través de conceptos aplicados generalmente a cada una de esas operaciones, y que en contabilidad se conocen con el nombre de cuentas.

· Es el índice o instructivo, donde, ordenada y sistemáticamente, se detallarán todas las cuentas aplicables en la contabilidad de una negociación o empresa, proporcionando los nombres y, en su caso los números de las cuentas.

· Es una lista que comprende todas las cuentas que se van a utilizar cuando se planee el desarrollo de la contabilidad de una empresa y así poder reflejar sus operaciones, indicando para cada una de ellas, los motivos de cargo y abono, el significado de su saldo y la coordinación que se establece entre ellas.

· Lista orgánica y sistemática de las cuentas, clasificadas de tal forma que permitan la consecución de objetivos y atributos a la contabilidad general. (S. Furlan)

· Una relación ordenada y pormenorizada que contiene el número y el nombre de las cuentas que deberán ser utilizadas para el registro contable de las operaciones de una empresa. (Franco Díaz)

· Es un listado que incluye el número y nombre de cada una de las cuentas que son usadas en el sistema de contabilidad de una entidad económica. (C.Guajardo)

En las empresas de cierto movimiento, con un personal numeroso en el departamento de contabilidad y, probablemente, con agencias, sucursales y oficinas foráneas, conviene formular un catálogo de cuentas tan amplio como las necesidades de la casa lo requieran; y redactar, además, un instructivo para el manejo de las propias cuentas. Podrá parecer ocioso dar instrucciones a un contador acerca de cómo manejar las cuentas de un catálogo, pues es de suponerse que este conocimiento forma parte de su preparación técnica; sin embargo, debe recordarse que en la práctica existen reglas, costumbres y conveniencias particulares en cada compañía que no tienen más justificación que ciertas normas establecidas en vista de su experiencia particular.

Las cuentas representan:

1. Los elementos materializados que constituyen el patrimonio.

2. Las relaciones con terceras personas.

3. Expresan el beneficio o pérdida obtenidos en el ejercicio y cada cuenta comprende un conjunto de desglose.

4. Distintas fases y situaciones de los procesos económicos.

5. las previsiones, riesgos y posibilidades.

El establecimiento del catálogo de cuentas señala aspectos como:

· División de secciones.

· Operaciones de cada sección.

· Determinación de los documentos y justificaciones contables que se originan en el trámite de los mismos.

· Fijación de los registros, libros auxiliares y demás instrumentos contables por utilizar.

· Establecimiento del plan de cuentas, señalando motivos de cargo y abono, coordinación y enlaces entre cuentas.

· Ordenamiento del funcionamiento de la contabilidad y distribución del trabajo.

· Determinación de los medios de control.

· Forma de determinación de resultados y presentación de los estados de situación.

· Elementos de orientación y análisis: estadísticas, graficas, estados contables e informes que deben suministrarse a la dirección superior, a las gerencias de área, accionistas, al público, etc.

FINES

· Establecer una norma de carácter constante que evite errores.

· Facilitar la elaboración de estados financieros.

· Fijar una guía, ya que su manejo no requiere personal especializado.

· Estructurar el sistema contable implantado incluyendo el de costos, en el caso de empresas industriales.

· Agrupar operaciones homogéneas y facilitar su contabilización.

· Apoyar al auditor en su labor, en caso de auditoria.

· Producir economía de tiempo y gasto.

El número de cuentas que se utilizan en la contabilidad de una empresa depende de varios factores:

a) El giro de la empresa

b) El tamaño de la empresa

c) El tipo de productos que comercializa o elabora.

d) El análisis que se haga, etc.

Mientras más detallado sea el análisis, mayor será el número de cuentas que se utilicen.

Estructura de un Catalogo flexible.

La estructura de un código flexible debe tener un arreglo lógico que permita el acceso a la información. Debe llevar un orden y estar diseñado para cubrir las necesidades de la administración.

La codificación de los hechos económicos significa transformarlos en información con base en una representación predefinida y preestablecida. Por lo tanto, el código debe estructurarse atendiendo las necesidades de flexibilidad que requiera el ente económico.

Las necesidades de información que generalmente debe comprender el código son las siguientes:

1.- Se requiere información a nivel cuenta de mayor, es decir, por los conceptos que integran la información financiera.

2.- Es conveniente conocer en que tipo de moneda están representados los conceptos que integran los estados financieros.

3.- Es importante obtener un grado de detalle para asignar autoridad y responsabilidad a la administración.

4.- Es básico conocer en detalle las partidas que integran las cuentas de mayor para poder administrarlas.

5.- Es necesario obtener resultados por centro de costos o de utilidades para poder optimizar los rendimientos.
Modelo de un catálogo de cuentas.

Se presenta enseguida el catálogo de cuentas de una entidad comercial que, además de las operaciones normales y propias de su actividad, realiza las siguientes operaciones.

a) Financieras:

1. Maneja fondo fijo de caja


2. Maneja moneda extranjera

3. Devenga intereses a su favor que no siempre cobra a su vencimiento

4. Efectúa importaciones

5. Remite mercancías en consignación

6. Entrega anticipo a proveedores

7. Descuenta documentos

8. Recibe anticipos de clientes

9. Establece una provisión para el pago de primas de antigüedad.

10. Devenga intereses  a su cargo que no siempre paga a su vencimiento

No Financieras:

1. Recibe mercancías en comisión

2. Recibe depósitos en garantía

3. Endoso de documentos

4. Otorga avales

5. Emite obligaciones

6. Sus tareas de depreciación y amortización contables difieren de las fiscales

7. Remite mercancías  en consignación a precio alzado.

MÉTODOS DE CODIFICACIÓN

· Numérico: consiste en fijar un número progresivo a cada cuenta, debiendo crearse grupos de cuentas de acuerdo con la estructura de los estados financieros.

· Decimal: consiste en conjuntar las cuentas de una empresa utilizando los números dígitos, para cada grupo, debiendo crear antes grupos de cuentas de acuerdo con la estructura de los estados financieros, y a su vez, cada grupo subdividirlo en diez conceptos como máximo.

· Alfabético: se utilizan letras del alfabeto asignando una a cada cuenta, pero antes formando grupos de cuentas de acuerdo a la estructura de los estados financieros.

· Nemónico o Nemotécnico: se usan las letras iniciales de los grupos y subgrupos, pero en el caso de que existieran dos grupos o dos conceptos con la misma letra inicial, se empleará además de la primera letra, otra que le sirva de distinción y que forma parte del nombre de la cuenta para facilitar su identificación, ejemplo:

Activo


A

Activo circulante

AC

Caja



ACC

Bancos


ACB

Clientes


ACCl

· Combinado: es en el que se ocupan dos o mas sistemas de los citados, un ejemplo:

 El decimal y el alfabético (el decimal para la s cuentas de posición financiera y  el alfabético para las cuentas de resultados).

El instructivo del catálogo de cuentas es de utilidad tanto para los contadores como para los directivos, los cuales deben interpretar y utilizar los datos de la contabilidad con propósitos operativos.  Este instructivo persigue los siguientes fines:

a) Precisar los objetivos de la contabilidad.

b) Indicar los criterios para el plan de cuentas.

c) Explicar el método de codificación adoptado.

d) Ilustrar el funcionamiento de las cuentas.
Documento fuente: es el instrumento físico de carácter  administrativo que capta, comprueba, justifica y controla transacciones financieras efectuadas por la entidad económica, aportando los datos necesarios para su procesamiento en la contabilidad. El diseño de los documentos fuente implica previamente establecer su objetivo, justificar su implantación, determinar su costo y estudiar su operación.

Funciones de la documentación.


De acuerdo con el autor Anzures, la documentación en las empresas puede ser: interna, externa y mixta, originándose la primera dentro de la empresa; la segunda en los organismos que tienen relaciones con ella, y la tercera en la propia empresa con los documentos que se reciben del exterior. En los tres casos, la documentación es el medio por el cual se llegan a coordinar los hechos y las operaciones financieras. Por tanto las funciones generales de la documentación son las siguientes:

3. Captar las operaciones y controlarlas

4. Comprobar las operaciones

5. Justificar las operaciones

6. Servir de medio para ordenar e informar el movimiento de valores

7. Como medio para contabilizar y registrar en libros contables.

Requisitos del documento fuente.

1. Interno


a) folio consecutivo


b) Encabezado donde aparecerá el nombre de  la empresa, datos generales


c) cuerpo del documento destinado al detalle de la operación


d) Leyendas de la obligación que se adquiere o se transfiere


e) Cédula de identificación fiscal

2. Externo


a) Número de documento


b) Encabezado


c) detalle de la operación


d) Leyenda de la obligación que se adquiere o se transfiere


e) Cédula de identificación Fiscal

Los diagramas de flujo también reciben el nombre de flujográma  y se clasifican en dos tipos y son: 

a) Diagramas de operación. Son los esquemas que muestran el origen, trayectoria y destino de las operaciones o transacciones financieras de una entidad. Deben describir la operación que consignan y el nombre de los documentos que la amparan. Estos esquemas se representan por medio de figuras geométricas conectadas por flechas, se indica el tramite de los documentos que maneja la entidad

Diagrama de flujo de operación de compras y ventas


        











   proveedor
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b) Diagramas de documentos. Son los esquemas que muestran el origen, trayectoria y destino de los documentos que amparan las operaciones o transacciones financieras de una entidad. 

Compras

Almacén

ventas

tesorería

contabilidad



Orden de

compra





Informe de
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pedido del







cliente









Factura











   Ficha de









           deposito












Cheque

V PASOS PARA IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE CONTAILIDAD 

Concepto de sistematización. Es la fase inicial del proceso contable, por virtud de la cual los elementos de la contabilidad se organizan, para que ésta alcance su objetivo. La sistematización implica el establecimiento de un sistema de información financiera, para lo cual es necesario seleccionarlo, diseñarlo e instalarlo.

Sistema de información financiera


Selección
Instalación



   Diseño  

Selección del sistema. La selección de un sistema de información financiera consiste en elegir los procedimientos y métodos que de acuerdo con las circunstancias, resulten más adecuados para la entidad correspondiente. Para seleccionar con acierto el sistema de información financiera es necesario conocer la naturaleza y características de la entidad económica y elegir el procedimiento de procesamiento de los datos que se adecue a dichas características.

.


Selección del sistema de Información Financiera
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Elección del Procedimiento de
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Conocimiento de la entidad. La naturaleza y características de la entidad económica se conocen a través  de investigar su actividad, marco legal, ejercicio contable, políticas de operación, recursos con que cuenta  y sus fuentes, así como el organigrama

La actividad o giro de una entidad se determina por la clase de mercancías que expende o por el tipo de servicios que ofrece habitualmente. 

El marco legal se conforma por las disposiciones legales que afectan a una entidad económica. Dichas disposiciones pueden ser impositivas  la Ley del Impuesto Sobre la Renta, la ley del Seguro Social. Administrativas como disposiciones específicas señaladas por la Secretaria de Economía para solicitar y cumplir permisos de importacion. Laborales como la Ley Federal de Trabajo,  Sanitarias y otras que de alguna manera regulen a la entidad. 

Ejercicio contable es el periodo convencional en que se divide la vida de una entidad económica para conocer su situación financiera y resultados.

Métodos de valuación de inventarios

Las políticas de operación de una entidad económica se encuentran constituidas por el modo particular  de realizar sus transacciones financieras. Como una política de operación podríamos considerar a la elección del método de valuación de inventarios que mejor funcione en la organización ya que las reglas de valuación establecen bases de cuantificación especificas para cada uno de los conceptos que conforma la situación financiera de una entidad, sin embargo,  los inventarios constituyen la excepción a la regla, pues, de conformidad con el Boletín C-4 de la comisión de principios de contabilidad del Instituto Mexicano de Contadores Públicos pueden valuarse conforme a los siguientes métodos: costo identificado, costo promedio,  primeras entradas primeras salidas, detallistas, ultimas entradas primeras salidas y en estos últimos tiempos también mediante los costos estándar. 

1. Costo identificado. Es aquel en el que cada artículo se reconoce y valúa específicamente por su costo real. No es recomendable cuando un inventario contiene gran cantidad de artículos de poco precio y han sido adquiridos en diferentes épocas con distintos precio, pues el costo de determinar de manera especifica el valor de cada articulo puede ser elevado.

2.  Costo promedio. Se determina dividiendo el valor acumulado de las mercancías compradas entre el n’umero de unidades existentes. Este método tiende a desconocer los efectos que sobre la utilidad neta tiene el aumento o disminución de los costos. Por tal motivo lo aplican las entidades que mantienen mercancías por periodos prolongados. Asimismo suelen utilizarlo las entidades que manejan una considerable cantidad de artículos de bajo precio comprados en diferentes épocas y a distintos precios, en virtud del alto costo que representa identificar específicamente el valor de cada articulo.

3. Primeras Entradas, Primeras Salidas. Es un método que frecuentemente utilizan las entidades comerciales, en virtud de que los inventarios quedan valuados a los últimos precios  de adquisición, esto es, a los precios corrientes en el mercado. Consecuentemente, el costo de ventas se valúa a precios antiguos, con lo cual su importe es menor y provoca, por lo consiguiente una mayor utilidad a la par con un mayor impuesto sobre la renta.

4. Ultimas Entradas Primeras Salidas. Suele utilizarse en etapas inflacionarias, pues los inventarios quedan valuados a los costos antiguos, siendo el costo de ventas el que recibe el impacto de los precios corrientes inflacionados, lo que provoca desde luego, una disminución en la utilidad neta y consecuentemente un menor pago de impuesto sobre la renta.

5. Detallista. En este método el importe de los inventarios es obtenido valuando las existencias a precio de venta y deduciéndoles el valor que resulte de aplicar los factores de margen de utilidad bruta establecidos, para obtener de esta manera, el costo por grupo de artículos. Este método suelen aplicarlo las entidades que venden al menudeo, como es el caso de tiendas departamentales ya sea de ropa, de mercancías generales etc. En virtud de la facilidad que existe para determinar su costo de ventas y sus saldos de inventarios.

6. Costo Estándar. Recientemente se autorizo esta forma de valuación de inventarios de aplicación general ya que durante muchos años solo se les permitía  a las empresas exportadoras pues  representaba un estimulo a estos, por la sencilla razón de que en el costo de los inventarios no se capitalizan los costos fijos de producción sino se recuperan inmediatamente a través de  resultados, por lo que se obtenía menos utilidad y se pagaba menos impuestos. Este método  es muy conveniente por la razón antes expuesta, además de considerar que el costo aunque es predeterminado  es muy confiable por la exactitud que representa.

Cabe resaltar que cualquier elección que se realice es correcto, sin embargo además de este se deberán reexpresar los valores de inventarios a entidades ubicadas en territorio nacional de acuerdo a los métodos que emita la comisión de boletines de Contabilidad del Instituto Mexicano de Contadores Públicos

Métodos de valuación de inventarios
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 Procedimientos de Registro de mercancías

En todo negocio comercial o industrial, el registro de las operaciones de mercancías es uno de los más importantes, ya que de él depende la exactitud de la utilidad o pérdida en ventas

Para el registro de las operaciones de mercancías, existen varios procedimientos, los cuales se deben establecer teniendo en cuenta los siguientes aspectos.

1. Capacidad económica del negocio

2. Volumen de operaciones

3. Claridad en el registro

4. Información deseada

Los principales  procedimientos que existen son los siguientes:

1. Procedimiento global o mercancías generales (mercancías generales)

2. Procedimiento analítico o pormenorizado ( Inventarios, compras, gastos de compras, devoluciones sobre compra, rebajas sobre compra, ventas, devoluciones sobre ventas y rebajas sobre ventas)

3. Procedimiento de inventarios perpetuos o continuos ( Almacén, costo de ventas y ventas)

Elección del procesamiento de datos. El procedimiento para el procesamiento de los datos, debe elegirse entre los siguientes:

a) Manual

b) Mecánico

c) Electromecánico

d) Electrónico

a) El procedimiento Manual es aquel que emplea básicamente el esfuerzo humano para la captación, clasificación, registro, cálculo y síntesis de las transacciones financieras de una entidad económica mediante la escritura. En este procedimiento la información financiera se produce por medio de estados financieros manuales, sin descartar la posibilidad de que se preparen mecanográficamente. El procedimiento manual ofrece flexibilidad de operación adaptabilidad a los cambios, aunque por otra parte es rutinario y lento, siendo elevada la posibilidad de cometer errores, este procedimiento ofrece diversos métodos de procesamiento:

1. Diario continental

2. Diario tabular

3. Centralizador

4. Pólizas.

El DIARIO CONTINENTAL constituye el método más antiguo y rudimentario, pues efectúa por separado las funciones de registro y clasificación de las operaciones.
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 EL DIARIO TABULAR representa una evolución del diario continental al adicionarse a éste tantas columnas como conceptos operacionales maneja la entidad, lo cual permite registrar y clasificar simultáneamente las transacciones, consiguiéndose un ahorro de tiempo.
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EL METODO CENTRALIZADOR divide al Diario continental en tantos diarios como conceptos operacionales maneja la entidad, lo cual suma al ahorro de tiempo la división del trabajo.

Diario de caja y bancos

Diario de compras

Diario de ventas

Diario de inversiones

Diario de operaciones diversas

Diario de inventarios y costo de ventas
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EL METODO DE POLIZAS consigna las operaciones en folios independientes antes de transferirlas a los libros de contabilidad. Añade a las ventajas de ahorro de tiempo y división del trabajo, la posibilidad de anexar a la póliza el comprobante correspondiente a la transacción registrada.
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b). Procedimiento Mecánico. El procedimiento mecánico de procesamiento de datos es aquél que emplea básicamente máquinas de contabilidad para la clasificación, registro, cálculo y síntesis de las transacciones financieras de una entidad económica. En este procedimiento la información financiera se obtiene en folios independientes o tarjetas, en las cuales la máquina imprime los resultados obtenidos en el procesamiento. El procedimiento mecánico ofrece sobre el manual una mayor velocidad en el procesamiento de los datos y una disminución en el margen de error. 

c) Procedimiento Electromecánico. Este método se efectúa por medio de un conjunto de máquinas electromecánicas denominadas de registro unitario. La información financiera se obtiene en este procedimiento a través de la máquina tabuladota, la cual produce estados financieros impresos sobre listados continuos de papel especialmente manufacturado. El procedimiento electromecánico, que ha caído en desuso, incrementa aún más la velocidad de procesamiento y disminuye en mayor proporción el margen de error sobre el procedimiento mecánico.

d) Procedimiento Electrónico. El procedimiento electrónico se lleva al cabo por medio de máquinas electrónicas o computadoras. La información financiera en este procedimiento se obtiene por medio de impresoras y unidades de video. El procedimiento electrónico ofrece sobre procedimientos precedentes, la posibilidad de procesar grandes volúmenes  de datos a una mayor velocidad y con mayor exactitud; si bien implica mayor costo y personal especializado.

Elementos para elegir el procedimiento de procesamiento; para elegir con acierto el procedimiento de procesamiento de datos se hace necesario ponderar, respecto a la entidad económica a la cual va a aplicarse, su magnitud, volumen de operaciones, necesidades de información, costo de las máquinas y posibilidades de capacitación  y sostener personal idóneo.

Guía de procesamiento. La guía de procesamiento constituye un instructivo en el que se  señala  el procedimiento para registrar una operación partiendo de su origen. Dicha guía constituye un complemento al catalogo de cuentas. En paginas anteriores se muestran las guías de procesamiento de datos.
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Estados financieros

Guía Contabilizadora

Definiremos a la  guía contabilizadora como el documento que contiene  políticas de operación  específicas y  procedimientos que regulan el manejo de las cuentas  que se encuentran  dentro del catálogo de cuentas de una empresa.

Informes. La fase de sistematización incluye la previsión  de la información financiera principal y adicional que requieren los decidores para lo cual debe contemplarse: tipo de información requerida, divisiones que la demandan y la generan, periodicidad y plazo de entrega, así como su presentación y contenido deseado. 

El informe básico comprende:

1. Estados de Situación financiera

2. Estado de Resultados

3. Relaciones analíticas

4. Reporte de antigüedad de saldos de clientes

5. Reporte de evaluación o análisis financiero

6. Opinión profesional


7. Recomendaciones

Los informes adicionales, pueden referirse a:

1. Presupuestos

2. Estadísticas

3. Cuadros comparativos

4. Reportes especiales

Debe asimismo, determinarse las necesidades de información de divisiones y departamentos específicos, así como la periodicidad requerida.

En síntesis la fase de sistematización, por lo que a informes se refiere debe incluir

1. tipo de información requerida

2. Divisiones que la demandan

3. Divisiones que la generan

4. Periodicidad y plazo de entrega

5. Presentación y contenido esperado

Paquete de estados financieros.

En unidades anteriores ya se apreció el marco que regula a la información financiera, así como, la forma de controlar las cuentas de activo, pasivo y capital. Ahora veremos el resultado de operación  de estos registros que es la presentación  de los estados financieros y podríamos asentar que el Estado financiero es un documento  fundamentalmente numérico , en cuyos valores se consigna el resultado de haberse conjugado los factores de la producción por una empresa, así como de haber aplicado las políticas y medidas administrativas  dictadas por los directivos de la misma, y en cuya formulación y estimación de valores intervienen los convencionalismos contables y juicios personales de quien los formula; a una fecha o por un periodo determinado.


Se pretende que con el concepto expuesto, se pueda comprender mejor a qué nos referimos cuando hablamos de estados financieros, ya que se ha procurado incluir los elementos tanto objetivos como subjetivos que por su importancia,  afectan en cierto grado la información contenida  en los mismos. No obstante los dicho, debe recordarse que los estados financieros, no bastan por si solos para llegar a una conclusión adecuada con respecto a la situación de una empresa, debido a que algunos elementos influyen decisivamente sobre la situación indicada y su productividad no figuran en el cuerpo de aquellos y otros factores que no son tasables en dinero, tales como capacidad de la administración, localización de la empresa con respecto a las fuentes de abastecimiento de materias primas y mano de obra, eficiencia de los transportes, condiciones del mercado  en que opere, condiciones de la rama industrial a que pertenezcan , problemas técnicas , industriales y régimen fiscal.


Por último es preciso indicar una limitación que los estados financieros tienen, ya que en virtud a que muestran cifras en dinero y debido a que este no tiene un valor estático, supuesto que es variable de un día a otro, es necesario considerar que las cifras en ellos mostradas no representan valores absolutos.

Requisitos de forma que deben llenar los estados financieros para que cumplan su misión informativa.

a) Universalidad. Que la información que brinden sea clara y accesible, utilizando al efecto terminología comprensible y una estructura simple.

b) Continuidad. Que la información que muestren se refiera a periodos regulares.

c) Periodicidad. Que su elaboración se lleve a cabo en forma periódica, cada cierto tiempo.

d) Oportunidad. Que la información que consignen sea rendida oportunamente.

Clasificación de los estados financieros.

1. Estados financieros pro forma

2. Estados financieros principales o básicos

3. Estados financieros secundarios o accesorios

1. Estados financieros pro forma

Este tipo de estados, pueden presentar total o parcialmente situaciones o hechos por acaecer, y se preparan con el objeto de presentar la forma en que determinada o determinadas situaciones aún no consumadas pueden modificar la posición financiera de la empresa.


Evidentemente que basándose en los presupuestos que elabore una empresa, pueden obtenerse estados financieros pro forma, debido a que en ellos se observa el plan financiero que consiste, como su mismo nombre lo indica, en presuponer una serie de factores y situaciones con mayor o menor detalle, como base para la realización de operaciones futuras y para el control de las mismas.

2. Estados financieros principales o básicos

Son aquellos que por la abundancia de cifras informativas e importancia de las mismas, permiten al lector una apreciación global de la situación financiera y productividad de la empresa que los originó

Su división es la siguiente:

a) Estado de  Situación Financiera

b) Estado de Resultados de Operación

c) Estado de cambios en la situación financiera

3. Estados Financieros Secundarios o Accesorios

Son aquellos que aclaran y analizan las cifras contenidas en los estados financieros principales. Son necesarios como información complementaria y proporcionan elementos de juicio más extensos. Los estados financieros secundarios son fuente de datos que no obstante estar resumidos en los principales. Aquí se aclaran, detallan o analizan, por lo que sus lectores pueden formarse una opinión más definida respecto a las características financieras y de operación de la empresa.

Ellos son:

a) Estados de costo de producción

b) Estado de costo de lo vendido

c) Estado de Movimiento de capital contable

Finalidades de los Estados financieros

Hace ya algún tiempo se consideraba que los estados financieros se debían formular casi exclusivamente para fines y conocimientos del contador de la empresa, ya que estos le permitirían conocer si las cuentas del libro mayor habían sido operadas correctamente. De ahí que se estimaran como mera formalidad para cerrar los libros de contabilidad. Esta consideración ha evolucionado en su totalidad y actualmente  los estados financieros se preparan con fines eminentemente informativos,  la importancia de ellos radica  precisamente en la utilidad  que pueden brindar como medio de información oportuna, fehaciente y accesible  a ejecutivos y accionistas, ya que con  base en ellos  podrán conocer resultados, tomar decisiones, elaborar planes y proyectos, así como a, elegir alternativas. Etc. 

Instalación del sistema. La instalación del sistema de información financiera implica:

1. Aprobación del sistema diseñado

2. La instalación

3. Adquisición de los recursos humanos y materiales necesarios

4. Entrenamiento del personal

La aplicación del sistema instalado se efectúa observando los procedimientos y métodos establecidos, para lo cual es conveniente concentrarlos en un Manual de Sistematización Contable el cual proporcionara todos los pormenores de la organización de la entidad.

El sistema de información financiera, como cualquier otro sistema que el hombre instale. Debe revisarse permanentemente. A efecto de considerar las deficiencias e insuficiencias que pudiera mostrar, con el fin de mantenerlo eficaz  y actualizado.

ANALISIS FINANCIERO

Es recomendable también incluir como política elaborar el informe de análisis financiero al final de cada periodo y algunos métodos que contempla son:

1. Análisis Vertical

   a) Números relativos

   b) Razones simples


   c) Razones Estándar

2. Análisis Horizontal

   a) Diferencias

   b) Tendencias

   c)  Presupuesto 

BIBLIOGRAFIA

Contabilidad General
 ----
Máximino Anzures

Internet- Información del funcionamiento de un sistema funcionando 

Organización contable-----Joaquin  Rodríguez Valencia

UNIDAD V.  APLICACIÓN DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD
a) Contabilidad requerida para sujetos del ISR

Como ya se ha tratado con anterioridad el sistema de contabilidad  tiene que diseñarse atendiendo  a las características y naturaleza de la entidad. cuando hablamos de contabilidad consideramos a las diferentes ramas como obligatorias a aplicar ya que cada una de ellas cubren necesidades prioritarias que forman parte de la vida de la organización y que de alguna manera tienen  la obligación de controlar para la obtención del objetivo u objetivos  de la empresa,  cualquiera que estos sean.

La contabilidad fiscal y el ente económico

Toda entidad económica ya sea moral o física tienen la obligación de pagar impuestos por el ingreso que obtiene o por las retenciones impositivas a terceras personas  con el gobierno federal, estatal o municipal. Existen regimenes fiscales  diversos para una serie de contribuyentes, previamente diseñados por las autoridades hacendarias del país las cuales comprenden una serie de obligaciones fiscales inherentes a diferentes situaciones como:

8. Capital

9. forma de constitución ( persona moral o persona física)

10.   giro

11. Capital humano

12. otras 

Los regimenes fiscales determinados por las autoridades fiscales varían en su forma de control y van desde los más simples hasta los más complejos  dependiendo del tipo de contribuyente que sea el ente económico. En la actualidad existen los siguientes regimenes fiscales:

a) Personas físicas

1. Pequeños contribuyentes

2. Régimen intermedio

3. actividades empresariales y profesionales

4. arrendamiento

b) Personas Morales 

a. Régimen de ley

Cada régimen legal tiene sus propias características en la forma de determinación y control de sus operaciones. Específicamente en el registro de sus operaciones y de igual manera existen formas de registro en algunos casos muy simples o nulos como en el caso del régimen de pequeños contribuyentes o con registros simples de entradas y salidas de efectivo como en el caso de régimen intermedio o actividades empresariales y profesionales o muy complicados, donde se tiene la obligación de llevar una contabilidad minuciosa y que generalmente la llevan las personas morales y algunos contribuyentes del régimen intermedio por convenir así a sus intereses.

 Contabilidad Computarizada

En la actualidad la gran mayoría de las empresas utilizan algún sofwere de contabilidad  que se ajuste a sus necesidades. Estos van desde los más sencillos hasta paquetes que abarcan todas las operaciones que realiza la empresa. A continuación les presento un diagrama de procesamiento.
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Estados financieros

Los paquetes de contabilidad, más comunes en el mercado son los siguientes:

ASPEL   ( COI, OI, SAE, BANCOS y otros)

SUA  para seguro social

SIPRED  requerido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Conta Plus  contabilidad básica
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Internet

Ley del Impuesto sobre la Renta. 

Sección de información.
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Sección de pólizas
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